
1. ‘출결관리’ 클릭



2. ‘출석입력요청’ 클릭



3. ‘검색’ 클릭



4. 출석입력요청이 필요한 훈련회차의
우측 끝 ‘요청’ 버튼 클릭



5-1. 출석입력요청이 필요한
사유발생일(훈련일) 입력

5-2. ‘검색’ 클릭



6. 출석입력요청이 필요한
학습근로자 체크

7. 체크 후 ‘요청사유입력’ 버튼 클릭



※ 요청사유 입력 버튼을 클릭하면
위과 같은 창이 뜹니다.



8. 출결상태 입력
(출석 또는 결석)



9. 요청사유 입력
(비콘)표시 참조



10. 입·퇴실시간 입력 및
증빙자료에 출석입력요청대장 사본 첨부 후
우측 하단 ‘출석입력요청’ 버튼 클릭



<주의사항> (관련 문의: 031-850-9143, 담당자 고형우 대리)

1. 출석입력요청은 사유발생일(훈련일)의 다음날까지 요청하시기 바랍니다.

2. 출석입력요청 반려 사례가 자주 발생합니다.
출석입력요청대장 작성내용 및 전산 요청 전 입력내용 반드시 확인
부탁드립니다.

3. 1월 중 비콘 미설치 기간에 훈련한 내용은 반드시 출석입력요청으로
처리하시기 바랍니다. (수기출석부 불인정)

4. 출결관리 관련하여 오류사항 등 발생 시 임의로 처리하지 마시고,
반드시 지사에 문의 주시기 바랍니다.


